Kde Ize podat Zadost Ci stiznost, predlozit navrh, podnét Ci
jiné dozadani anebo obdrZet rozhodnuti.

Z4dosti, navrhy, podnéty, stiznosti apod. se podavaji pisemné, po§tou nebo piimo na OU
ustné do protokolu. Podani Ize ucinit také telegraficky, faxem, e-mailem ¢i jinym
telekomunikacnim zafizenim, které prenasi informace v pisemné formé. Na pozadani musi

pracovnik, u které¢ho je podani u¢inéno, potvrdit jeho pfijeti. Po zaevidovani je podani
rozdéleno k vytizeni ptisluSnému orgénu obce.

Z4dosti o informace

e 0sobné nebo postou na adrese: Obecni ufad Otovice, Hroznétinska 130, 362 32
Otovice

e e-mailem na adrese obecniurad@otovice.cz

(Zadost o poskytnuti informace podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, tj. Zadost o informaci podle tohoto zakona, nemusi byt podepsana
zaruCenym elektronickym podpisem.)

Seznam piedpist, dle kterych je mozno vici obci a jejim organtim Cinit pravni ukony
v elektronické podobé:
zak. ¢. 500/2004 Sb., 106/1999 Sb., 123/1998 Sb.

Postup pri vyfFizovani Zadosti o informace

Z4dost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt. Povinny subjekt posoudi obsah
zadosti a:

e Vpfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovana pftili§ obecné, vyzve zadatele ve 1hiité do sedmi dnii od podani
zadosti, aby Zadost uptesnil, neuptesni-li Zadatel Zadost do 30 dnil, rozhodne
0 odmitnuti zadosti,

e Vpfipadé, Ze poZzadované informace se nevztahuji k jeho plisobnosti, zddost odlozi a
tuto oduvodnénou skute¢nost sdéli do tii dni zadateli,

e poskytne pozadovanou informaci ve lhiit€ nejpozd¢ji do 15 dnti od pfijeti podani nebo
od uptesnéni zadosti podle prvniho odstavce, a to pisemné, nahlédnutim do spisu,
véetné moznosti pofidit kopii, nebo na pamétovych médiich.

O postupu pii poskytovani informace se potidi zdznam.

Lhtitu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zdvaznych divodi, nejvyse vSak
0 deset dni.


mailto:obecniurad@otovice.cz

Zéavaznymi divody jsou:

e vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou oddélené od
ufadovny vyftizujici zadost,

e vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

e konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti
0 zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které¢ maji
zavazny zdjem na predmétu zadosti. Zadatel musi byt o prodlouZeni lhtity i 0 jeho
diivodech vzdy prokazatelné informovan, a to v¢as pied uplynutim lhity pro
poskytnuti informace.

Pokud povinny subjekt zadosti, byt i jen zCasti, nevyhovi, vyda o tom ve lhité pro vytizeni
zadosti rozhodnuti, s vyjimkou piipadud, kdy se zddost odlozi.
Rozhodnuti musi obsahovat:

e oznaceni povinného subjektu,

e (islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

e oznaceni pfijemce rozhodnuti,

e vyrok s uvedenim pravnich ptedpist, podle nichz bylo rozhodovano,

e odivodnéni kazdého omezeni prava na informace,

e pouceni o mistu, dob¢ a form¢ podani opravného prostredku,

e Vlastnoru¢ni podpis povéteného pracovnika povinného subjektu s uvedenim jména,
pfijmeni a funkce.

Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele.

Jestlize orgéan ve lhite pro vytizeni Zadosti neposkytl informace ¢i nevydal rozhodnuti, mé se
za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym informace odepftel. Proti tomuto rozhodnuti 1ze podat
odvoléani do 15 dnii ode dne, kdy uplynula lhtita pro vyfizeni zadosti.

Misto, lhiita a zpiisob, kde Ize podat opravny prostiedek
proti rozhodnuti povinného subjektu a to véetné
vyslovného uvedeni pozadavkii, které jsou v této
souvislosti kladeny na Zadatele, jakoZ i popis postupi a
pravidel, ktera je tfeba dodrzovat pri téchto ¢innostech.

Postup pti podani opravnych prostiedk proti opatieni organti obce je odlisny podle toho, zda
se jedna o rozhodnuti ve spravnim fizeni (podle spravniho fadu) v pfenesené i samostatné
pusobnosti, nebo o rozhodnuti v samostatné ¢i prenesené piisobnosti, na ktera se pravidla
spravniho fizeni nevztahuji.

Opravné prostiredky proti rozhodnuti obecniho uradu Opravné prostfedky se podavaji



prostiednictvim obecniho ufadu, ktery napadené rozhodnuti ve spravnim fizeni vydal, a to ve
lhiit€¢ uvedené v pouceni tohoto rozhodnuti a za podminek stanovenych v zékoné¢, na jehoz
zéklad¢ bylo piislusné rozhodnuti vydano. Proti opatfeni obecniho ufadu, které nema
charakter rozhodnuti ve spravnim fizeni, nelze podavat opravné prostiedky, ale je mozné
ucinit podani, které dle obsahu projednd, starosta nebo zastupitelstvo obce.

Opravné prostiedky proti rozhodnuti starosty ¢i zastupitelstva obce, stejné jako opravné
prostiedky proti vysledkiim ptestupkového fizeni se podavaji prostfednictvim podatelny
obecniho ufadu, a to ve 1hiité uvedené v pouceni tohoto rozhodnuti a za podminek
stanovenych v zédkon¢, na jehoz zékladé bylo prislusné rozhodnuti vydano. Proti opatieni
zastupitelstva obce v samostatné i pienesené pusobnosti, ktera odporuji zakonu, 1ze kdykoli
podat Gstné ¢i pisemné navrh na pozastaveni vykonu tohoto opatfeni Krajskému utradu

v Karlovych Varech, Zavodni 353/88, 360 21 Karlovy Vary. Proti ostatnim tikoniim organt
meésta opravné prostredky nejsou piipustné.

Soudni prezkoumani Doslo-li rozhodnutim orgénu obce ke zkraceni prav fyzické ¢i
pravnické osoby, lze podat v souladu s § 244 a nasl. zak. ¢. 99/1963 Sb., ob¢anského
soudniho fadu, v platném znéni, zalobu k piislusnému obecnému soudu, piipadné v souladu
s ¢&l. 87 odst. 1 pism. d) Ustavy CR ustavni stiznost k Ustavnimu soudu.

Misto a zpusob, jak ziskat prislu§né informace.

Jako jedna z moznosti podani zadosti 0 informace se doporucuje pouziti formulare. Pro
potiebu podani zadosti o informace nemusi byt aplikovan elektronicky podpis.

Popis organizacni struktury povinného subjektu.

Obec spravuje své zalezitosti samostatng, v samostatné pusobnosti. Pi vykonu samostatné
plsobnosti se obec fidi jen zdkony a pravnimi predpisy (obecné zdvaznymi vyhlaSkami)
vydanymi na zéklad¢ ptislusnych zédkonda.

Obec vykonava statni spravu v rozsahu stanoveném zakony, vV pienesené pusobnosti. Pti
vykonu pfenesené plisobnosti se fidi zdkony, pravnimi piedpisy vydanymi na zakladé zakont,
usnesenimi vlady a smérnicemi ustfednich spravnich ufradi.

Organy obce jsou : zastupitelstvo obce, starosta, mistostarosta a obecni urad.
Obec muZe k plnéni svych ukoll déale zakladat a zfizovat organizacni slozky obce bez pravni

subjektivity a pravnické osoby, piispévkové organizace.
Obci zfizenou piispévkovou organizaci je Mateiské Skola Velichov.



Duvod a zpusob zaloZeni povinného subjektu, véetné
podminek a principi, za kterych provozuje svoji ¢innost.

Pravni zéklad obci je dan Ustavou Ceské republiky, zakon ¢. 1/1993 Sb. ve znéni pozd&jsich
predpisi.

Obec je vetejnopravni korporace, ma vlastni majetek a hospodafi podle vlastniho rozpoctu.
Obec pecuje o vSestranny rozvoj svého tizemi a o potieby svych obcani; pti plnéni svych
ukoll chrani také vetejny zdjem vyjadieny v zdkonech a jinych pravnich predpisech. Ve
vécech nalezejicich do samostatné plisobnosti obce rozhoduje zastupitelstvo obce. Funkéni
obdobi zastupitelstva obce je Ctytleté.

Obecni ztizeni upravuje podrobné zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni),ve znéni
pozd¢jsich predpist.



